Pa6oTta ¢ KoHTpareHTamm

JlobaBuTh KOHTpareHTa

Oo61ue nNoJ10KeHus
KoHTpareHT — 810 06llee obosHayeHne napTHepoB «[logpasgeneHust yyeta». KoHTpareHToM moxeT

ObITb oupma, YenoBek, paboTHUK «Hawen mpmbl» unu gpyron otaen «Hawen dupmbly.

OAVH 1 TOT e KOHTpareHT MoXeT ObiTb M NoKynaTernem u npoaaBLOM W peanusaTopoM U T.n. Kpome
TOro, pasnuyHble «logpasgenenuns ydyeTtay «Hawen oupmbl» MOTyT ABNATLCS KOHTPAreHTamm no OTHOLLEHWHO
Apyr K opyry.

Tunbl «lMpogaBeu» u «llokynatenb» 6Gonee obwwme. og «lpogaBuoOM» MNOHUMAETCA KOHTPAreHT,
KOTOpPbIA HE TOMbKO MOCTaBMSET TOBap M NosfyYaeT AEHbMM, HO Takke UM MOXET ObiTb U COTPYAHMK pUpMbl,

KOTOPOMY BblOaeTCA 3apnsiata unn geHbrn nog ot4yeT. Toxe kacaeTcsa u «noKyl‘IaTeJ’Iﬂ».
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2. CnpaBoYHUKOB, HACTPOMKM 1. EavHuubl ydeta

puc.1. [naBHas bopma nporpaMmbl.

HOpHAOK J00aBJIeHUSA KOHTpareHrta
Onsa oTkpblTus dopmbl «KOHTpareHT», Haxmute kHomnky 1 «lmaBHoW opmbl» (puc.1), BoibepuTe MyHKT

«KoHTpareHT» u Haxmute «OK». Bug chopmbl 1 HasHa4yeHne KHOMOK NokasaHbl Ha puc. 2.

Ecnn cospaBaembii  Bamu koHTpareHT, Hanpumep [lpogaBey \OpraHumsauus, yxe sBnseTtcs
KOHTpareHToM gpyroro tuna - lNokynaTtene \OpraHusauums, ero MOXHO €034aTb KOMMPOBaHMEM K BCTaBKOW

3anucun B Hy>KHbIl7I BaM TUM KOHTpareHTa.

Ecnn 3TO HOBLINM KOHTpareHT, ANa ero cosfaHua BHeCUTe AaHHble O HEM B CMPaBOYHMKMK, KaK yKa3aHo

HUXe.
KOﬂMpOBaHVIe — BcTaBka KOHTpareHTa

[na aToro BblAENUTE KOHTpareHTa, LWEeSKHYB MbILWKOA Ha caMoM JieBOM cTonbue Tabnuubl (cTpoka
JOIDKHA MOACBETUTBLCS CUHMM LIBETOM) U HaXXKMUTE KHOMKy 2. 3aTeM BbiGepute B OepeBe TUMOB APYrov Tum
KOHTpareHTa M HaxmuTe KHOMKy «BcTaBuTb» 3. CKOMMPOBAHHBLINA KOHTpareHT O06aBWUTCSA K OaHHOW rpynne.
Konvpyembiit 1 BCTaBNSiEMbI KOHTPareHTbl AOMKHbI ObITb OONHAKOBOrO BMaa — dupma, YacTHoe NULo U T.M.

(Henb3s BCTaBUTb PUPMY K YACTHbBIM NuLLaM).
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Kpome 3TOro, CKOMMPOBaHHbIX B MaMsATb KOHTPAreHTOB MOXHO [A00aBWMTb K KOHTpareHTam apyroro
«Mogpaspenexus yyeta» (bvpmbl). [na 3TOr0 HyKHO: He 3aKpblBas OAHHOTO 3K3eMmnnsipa MnporpaMmbl,
3anycTuTb nporpammMy etle pas, BblGpaTh HyxHoe «[lodpasgeneHue ydetay», OTKpbITb (DOPMY «KOHTpareHTs!»,

Bbl6paTb TNN aHaNoOrNYHbIN KonmpyemMmomy 1 HaxxaTb KHOMKY «BcTaBuTtb».

1. lo6aBnTb KOHTpareHTa
2. KOnMpOBaTb KOHTpareHTa B NaMATb
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Puc. 4.6. dopma «KoHTpareHTbI»
HoBbI# KOHTpareHT
Mpexae Yyem [obaBUTL HOBOTO KOHTpAreHTa HY)XHO NMPOBEPUTb, 3aHECEHbI N COOTBETCTBYIOLLAA EMY

dhupma (4enoBek v T.M.) B COOTBETCTBYIOLLMIA CNIPaBOYHMK.

1. JobaButb HoBYyO dUpMyY, YenoBeka B CPaBOYHMK.
/ /— 2. Boibpatb dupmy, yenoseka v T.4.

Puc.3. ®opma «HoBbI KOHTpareHT»

Takke, dupmMa WM 4YenoBek MOryT ObITb KOHTpareHTamu B Apyrux «Hawwmx dupmax» un

«MoppasneneHusix yueta» 1 yxe 3aHeCeHb! B CPaBOYHUKN.

Mpy co3gaHuM  KOHTpareHTa — LWTaTHbI paboTHUK, nNpeaBapuUTENibHO  OTKPOWTE  CMpPaBOYHMK

«I'IepCOHarwm», 3aBeanTe B HEM YesioBeka 1 nocre 3Toro NPUCTynamnTe K CO34aHuio KHoTpareHTa.
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Cnocobbl [0oOaBneHUss KOHTPAreHTOB pasHbiX TWUMOB oOTnuMyatoTcs. PaccmoTpum  kaxpabii  cnocob
nogpobHee.

Utobbl [00aBUTL KOHTpareHTa, BblAenute ero TUM KypcopoM Mbiwku. B nome Hag Ttabnuuamwu
nosiBnsieTCs ero NonHas xapakrepucrtuka, Hanpumep KoHtpareHT\ MokynaTtens\ OpraHusaumsa. 3atem HaxmuTe

kHony 1 (Puc. 2). OTkpoeTcsa dpopma «HOoBbIA KOHTpaAreHT» puc.3.

KoHTpareHT — OpraHmsaums (MYactHoe nuuo, HanoroBbin opraH)

Ecnu dwmpma (4acTHoe nuvuo) yXKe CyllecTByeT B CMpaBOYHUKaX, HAXMUTE KHOMKY 2 u BblbepuTe u3
cnucka. pu 3anucyu HoBoW OMpMbI UM 4YerioBeka HaxmuTe kHonky 1 (puc.3.), B OTKpbIBLIEWCS dopme
3anuwmnTe HassaHue opraHumsaumm (D.1.0), apyrme paHHble M 3akponTe cnpaBoyvHuK. B dopme «HoBbIN

KOHTpareHT» Ha3BaHue 0OHOBUTCSA aBTOMAaTUYECKMN.

KoHTpareHT — LLiTaTHOE NogpasaeneHue

KOHTpaFeHT — wTaTHoe nofgpasneneHne MoxeT ObiTb HECKONbKMX TUMOB: CKNad, Kacca W LTaTHoe
nogpasgerneHune. I'Iepe/J, pobaeneHnem KOHTpareHToB — Kacca W CKnaga, 3TW KacCa WU CcKnag AOJXHbl ObITb

CO34aHbl B COOTBETCTBYOLWLME cbopmax.

1. Bknagka «[NogpasgenexHusy.
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2. ®opma «OTaenbl/JomKHOCTY.

Puc.4. «<HoBbIi KOHTpareHT» - OTKPbITb «OTAENbI/OMKHOCTUY.
YT106bI BbIOpaTh KOHTpPareHTa — WTaTHOE NoApasaeneHne, HaXMUTe KHOMKY 2 1 Bblbepute Tun WTaTHOro
nogpasgeneHus. 3atem HaxmuTe «OK» 1 B criegylollem cnucke BolbepuTe HyXXHOe LITaTHoe nogpasgenexHuve,
Kaccy unm cknag. B atom cnucke BoibepuTe HyxHYIO no3uumio n Haxmute «OKx».Ecnu wraTtHoe nogpasgeneHve

YK€ CYLLEeCTBYET B CNPaBOYHUKAX, HAXXMUTE KHOMKY 2, puc.3 1 BbIOepuUTe ero 13 packpbiBatoLLErocs Cnncka.

1.CospaTtb oTAen.
2.CBsi3aTb C HOBbIM KOHTPareHTOM.
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Puc.5. «HoBbI koHTpareHT» - [lo6aBuTb oTaen.
Ecnu ero HeT B cnpaBo4YHMKax, HaxmuTe kHonky 1. OTkpoeTcsa popma cnpaBoyvHuka «Pupmbl» (puc.5), B
koTopou Bblbepute Bknaaky «loapasgeneHusn». Ecnu nogpasgeneHve upMbl CyLLIECTBYET, HAXKMUTE KHOMKY

2, ecnu HeT, HaxmuTe KHoNKy «[Jo6aBnTb» 1 NOCNEe 3TOro KHOMKY 2.

OTtkpoeTtca cdopma «OTaenbl/oomkHoCcTUy, puc.5. B atonn dopme cosgarite HOBbIA OTAEN, a 3aTeMm

HaxxMuTe KHonky 2. HasBaHnue otaena nosiButcs B hopme «HoBbI kOHTpareHT». 3akponte dopmy «OTaensl-

[ormkHoCTnY.
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KoHTpareHT — LLUITaTHbIN PpaboOTHUK

Ecnu wraTtHbI paboTHUK yXe CyLecTBYeT B CNPaBOYHMNKaX, HAXMUTE KHOMKY 2, puc.3 n BblbepuTte ero u3

packpblBalOLLErocsi cnmcka, puc.6.

Buibepute pabotHuka &
Ecnu wraTHoOro paGoTHUKa HET B CNpaBOYHMKaX, BHa4ane oTkpounte =] oduc
cnpaBouHuk «[lepcoHanuu», 3aBeguTe B HEM 4YenoBeka W Mocre 3Toro Ej’, paEnoius
= DacoBoYHbIN LexX
npucTynanTe K co3aaHuio KOHTpareHTa. = DacoBLNK
Babapxanan AT
Ecnu vacTHoe nuuo 3aBedeHoO B cCnpaBodHMK «[lepcoHanumy, G| Toproswi aan
Haxmute KHomky 1, puc.3. OTKpoeTcs bopma crpaBoyHuKka «PUpMbI» E"apeKHa‘_yK” 4 .
(Z1| maraaun "TopskoBckoe
(puc.5), B koTopon Bblbepute Bknagky «lMoppasgeneHus». Ecnn _
nogpasgeneHne UPMbl CYLLECTBYET, HaXMUTE KHOMKY 2, €eCnn HeT, OK I Otmena |

HaXXMuTe KHOMKY «[Jo6aBnTb» 1 NOCne 3Toro KHOMKy 2. PYC.6. OKHO BbIGOpA COTPYAHMKA.

B otkpbiBwencs dopme «Otgenul/JomKkHOCTUY, puc.7, npu

HeobxoaMMOCTU co3fdanTe HoBbli oTAen. B BbibpaHHOM oTgene cosgavite HOBYHO OOIMPKHOCTb M HaXMUTE
KHOMKY 1, BbibepuTe COTPYAHUKa U3 OTKPLIBLUErocs NepeyHs nogen cnpaBoyHuka «llepcoHanumn», n HaxmuTe

KHOMKY 2 Ansi cBs3u pa6OTHI/IKa C HOBbIM KOHTpareHToMm.

[_ 1.[o6aBuTtb coTpyaHMKa.
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1.CBS13aTb C HOBbIM KOHTPareHToM.

Puc.7. «HoBbIn koHTpareHT» - [lo6aBUTb COTPYAHMKA.

3anonHeHue nonev dopmMbl «kHOBbIN KOHTPAreHT»

B nomax "BsaummopacdeTbl" ¢opmbl «HOBbIM KOHTpareHT» puc.3, 3aBeguTe [AaHHble O TeKyLux
KpeauTHbIX B3aMMOOTHOLLEHMSAX C KOHTPareHToM B pyGnisx (3aBoAATCS TOMbKO UMdPbI, pa3aeneHHble 3ansTon).
B none «[ebeT» - cymma Halleln 3agormKeHHOCTV nepes KoHTpareHToM u B none «Kpeaut» - 3ag0rmKkeHHOCTM

KOHTpareHTa nepen Hamu. ICayY CyMMbl 6yﬂ,yT oTnpaBHbIMU ONA pacyeTa KpeaAUTHbIX OTHOLLUEHUN.

B none «OTcpqua nnarexa» MOXHO 3aBEeCTU KOSIMYeCTBO AHEN, COOTBETCTBYOLWNX OTCPOYKE nnarexa
Ona gaHHOro KOHTpareHTta. BeegeHHoe 4ncno 6yﬂ,eT nepecynTbiBaTtbCA B AOaTy onriaTtbl B AOKYMEHTaXxX. Ecnn

AaHHOe none oCTaBUTb NYCTbIM, OTCPOYKa nyiatexa no yMmosri4aH1 CoCTaBndAeT 30 gHen.
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